
MUNKAKÖRi leírás - takarítói


	Munkáltató neve, telephelye:
	

	Munkavállaló neve:
	

	Munkaköre:
	



	Felettes:      
             
Szakmai felettes: 
    

	Helyettesítheti:
                     
	




	Munkakör betöltésének feltételei:


	Képzettség
	szakmai
	szakvizsga
	nyelvvizsga
	egyéb

	Munkaköri követelmény:
	
	
	
	

	Munkavállaló képzettsége:
	
	
	
	





Felelőssége:

Felelős a szakmai ismereteivel biztosítani a munkaköri leírásban rögzített feladatok maradéktalan végrehajtásáért.

- munkáját mindig a szakma szabályainak és a vonatkozó jogszabályok betartásával végzi;
- a Gyógyszertár működtetésével kapcsolatos teendők betartása;  
- tűzrendészeti utasítások betartása;
- balesetvédelmi és egészségügyi óvórendszabályok betartása, betartatása; 
- vagyonbiztonsági és pénzkezelési követelmények betartása.  

Feladatai:

A beosztott takarító feladata a gyógyszertárban előforduló feladatok ellátása a gyógyszertár vezető irányításával, a szakma szabályainak és a vonatkozó jogszabályoknak megfelelően.
A beosztott takarító köteles a gyógyszertárvezető utasításainak megfelelően a munkakörébe tartozó és átmenetileg a munkakörébe nem tartozó munkát is elvégezni, amennyiben az beosztására és egészségi állapotára aránytalan sérelemmel nem jár.

A takarító tevékenysége:
- a gyógyszertár helyiségeinek, berendezéseinek, eszközeinek, valamint a csomagolóanyagok közegészségügyi, járványügyi és tűzvédelmi előírásainak megfelelő tisztaságának biztosítása.

A foglalkozás gyakorlása során előforduló legfontosabb feladatcsoportok, feladatok:
- érvényes jogszabályok alkalmazása;
- a munkahely, a munkaeszközök, illetve a felszerelések és berendezések higiéniás követelményeknek megfelelő rendszeres takarítása és tisztítása;
- rovarok és rágcsálók szükség szerinti (de legalább évenkénti) irtásáról való gondoskodás;
- a gyógyszertár rendszeres, naponkénti vagy műszakonkénti legalább egyszeri takarítása;
- mosogató helyiségben történő mosogatás a „Mosogatási utasítás” előírásainak megfelelően;
- laminar boksz hetenkénti belső fertőtlenítő tisztítása az „Aszeptikus fertőtlenítési utasítás” előírásainak megfelelően;
- szemetesek naponkénti többszöri kiürítése, szükség szerinti fertőtlenítése;
- táraruha, kéztörlők  mosása, cseréje, vasalása;
- télen alkalmanként hóseprés-lapátolás, síkosítás mentesítés;
- részvétel a gyógyszerek betöltésénél.

Feladata felettese utasítására, vagy saját kezdeményezésre olyan eseti feladatokat is ellátni, amelyek a munkaköri leírásban tételesen nem szerepelnek, de szakképzettségének megfelelően elvárhatók, tevékenységi körébe tartoznak, vagy szükségletből adódnak.

Kötelessége:

- fenti feladatai során a beosztott takarító köteles munkáját úgy dokumentálni (pl. felhasznált mosogatószerek – tisztítószerek jegyzéke; Mosogatási Napló; Takarítási Napló), hogy bármilyen későbbi problémafeltárás során egyértelműen kiderüljön az elvégzett feladat teljeskörűsége, a választott megoldási mód és annak indoklása, valamint a tételes ellenőrizhetőség
- a feladatkörébe tartozó tevékenységek színvonalas teljesítése 
- a munkavállaló köteles a társaság folyamatosan karban tartott szabályzatait betartani (azok bővülését és változását nyomon követni és a szabályzatokban rögzítetteknek megfelelően eljárni)
- a munkavállaló köteles a fenti szabályzatokat üzleti titokként kezelni és az abban szereplő információkat ennek megfelelően kezelni  
- a Munka Törvénykönyvében megfogalmazott feladatok és követelmények teljesítése      



[bookmark: _GoBack]Záradék:	A munkaköri leírást átvettem, az abban foglaltakat megismertem és tudomásul vettem, annak betartásáért és végrehajtásáért felelősséggel tartozom.



	
	        Munkavállaló
	
	             Vezető

	
Dátum:
	
	
Dátum:
	

	

Aláírás:
	


	

Aláírás:
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