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	Munkáltató neve, telephelye:
	

	Munkavállaló neve:
	

	Munkaköre:
	



	Felettes:      
             
Szakmai felettes: 
    

	Helyettesítheti:
                     
	




	Munkakör betöltésének feltételei:


	Képzettség
	szakmai
	szakvizsga
	nyelvvizsga
	egyéb

	Munkaköri követelmény:
	
	
	
	

	Munkavállaló képzettsége:
	
	
	
	







Felelőssége:

Felelős a szakmai ismereteivel biztosítani a munkaköri leírásban rögzített feladatok maradéktalan végrehajtásáért.

- munkáját mindig a szakma szabályainak és a vonatkozó jogszabályok betartásával végzi;
- a Gyógyszertár működtetésével kapcsolatos teendők betartása;  
- tűzrendészeti utasítások betartása;
- balesetvédelmi és egészségügyi óvórendszabályok betartása, betartatása; 
- vagyonbiztonsági és pénzkezelési követelmények betartása.  


Feladatai:

A beosztott asszisztens feladata a gyógyszertárban előforduló feladatok ellátása a gyógyszertár vezető irányításával, a szakma szabályainak és a vonatkozó jogszabályoknak megfelelően.
A beosztott asszisztens köteles a gyógyszertárvezető utasításainak megfelelően a munkakörébe tartozó és átmenetileg a munkakörébe nem tartozó munkát is elvégezni, amennyiben az beosztására és egészségi állapotára aránytalan sérelemmel nem jár.


Az asszisztens tevékenysége:
- vény nélküli tápszerek, gyógyászati segédeszközök és a gyógyszertárban forgalmazható egyéb termékek helyes alkalmazására vonatkozó szakmai tájékoztatással történő kiadása;
- a betegségek megelőzését szolgáló, a betegekkel történő együttműködést megvalósító felvilágosító, tanácsadó szolgáltatás.
 
Tevékenységi körében önállóan végzi
- a gyógyszertár forgalmi körébe tartozó cikkek kezelését;
- a szakmai és gazdasági-ügyviteli feladatokat;
- a gyógyszertári forgalom és azzal kapcsolatos ügymenet számítógépes nyilvántartását;
- a gyógyszerészi/szakasszisztensi munkát nem igénylő, gyógyászati célra szánt anyagok és gyógytermékek expediálását,
- a gyógyszerkészítési műveleteket;
- az illetékességének megfelelő egészségnevelési és felvilágosító feladatokat.

Közreműködik
- a gyógyszerek minőségi átvételénél;
- a gyógyszeranyagok betöltésénél;
- a kapcsolódó adminisztráció ellátásánál.

A foglalkozás gyakorlása során előforduló legfontosabb feladatcsoportok, feladatok:
- érvényes jogszabályok alkalmazása;
- gyógyszerek, gyógyszeranyagok és egyéb termékek mennyiségi átvétele, raktározása, raktárkészletek kezelése;
- ügyviteli-gazdálkodási feladatok ellátása;
- szakmai adminisztráció vezetése;
- helyi számítógéprendszer működtetése, kezelése;
- gyógytermékek és egyéb gyógyászati célt szolgáló anyagok kiadása, kapcsolódó felvilágosító tevékenység ellátása;
- gyógyszer-technológiai alap- és részműveletek elvégzése;
- gyógyszerek, gyógytermékek és egyéb anyagok szabályszerű kiszerelése;
- egészségnevelés;
- előkészítés és közreműködés a gyógyszeranyagok bevizsgálásánál;
- részvétel a gyógyszerek betöltésénél.

Feladata felettese utasítására, vagy saját kezdeményezésre olyan eseti feladatokat is ellátni, amelyek a munkaköri leírásban tételesen nem szerepelnek, de szakképzettségének megfelelően elvárhatók, tevékenységi körébe tartoznak, vagy szükségletből adódnak.


Kötelessége:

- fenti feladatai során a beosztott asszisztens köteles munkáját úgy dokumentálni, hogy bármilyen későbbi problémafeltárás során egyértelműen kiderüljön az elvégzett feladat teljeskörűsége, a választott megoldási mód és annak indoklása, valamint a tételes ellenőrizhetőség
- a szakmai és jogszabályi változások figyelemmel kísérése és naprakész alkalmazása
- a feladatkörébe tartozó tevékenységek színvonalas teljesítése 
- a munkavállaló köteles a társaság folyamatosan karban tartott szabályzatait betartani (azok bővülését és változását nyomon követni és a szabályzatokban rögzítetteknek megfelelően eljárni)- a munkavállaló köteles a fenti szabályzatokat üzleti titokként kezelni és az abban szereplő információkat ennek megfelelően kezelni  
- a Munka Törvénykönyvében megfogalmazott feladatok és követelmények teljesítése      


Záradék:	A munkaköri leírást átvettem, az abban foglaltakat megismertem és tudomásul vettem, annak betartásáért és végrehajtásáért felelősséggel tartozom.
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